
Warum BooND?Warum BooND?Warum BooND?Warum BooND?    
 
Im Büro und in der Verwaltung liegen  
immense Potenziale der Veränderung  
und Verbesserung brach. 
 
20% der Arbeitszeit werden für Such- und 
Ablageprozesse aufgewendet, Informations-
management geht einher mit riesigen  
Papierbergen.  
 
Ein großer Teil der Arbeitszeit wird somit  
für Tätigkeiten genutzt, die nicht der Wert-
schöpfung dienen. 
 
Der Verband und seine Mitglieder setzen 
ihre Kompetenzen dafür ein, dass das  
Zusammenspiel zwischen dem Büro/der  
Verwaltung und dem Unternehmenserfolg  
der Auftraggeber nachhaltig unterstützt und  
verbessert wird. 
 
 
 

BooND e. V.  steht für BooND e. V.  steht für BooND e. V.  steht für BooND e. V.  steht für     
Ordnung und EffizienzOrdnung und EffizienzOrdnung und EffizienzOrdnung und Effizienz    

 im Büro im Büro im Büro im Büro----Alltag. Alltag. Alltag. Alltag.     
    
  

Wer ist BooND?Wer ist BooND?Wer ist BooND?Wer ist BooND?    
     
BooND e. V.  ist ein Berufsverband und wurde 
im September 2003 als gemeinnütziger Verein   
gegründet. 

BooND steht für „Büroorganisation Büro-
ordnung Netzwerk Deutschland“.                                                   

Unsere Mitglieder sind juristische und              
natürliche Personen, die eine selbstständige 
Tätigkeit in der Bürodienstleistungsbranche  
oder in branchennahen Fachgebieten ausüben. 

Die Mitglieder kommen aus dem gesamten   
Bundesgebiet und sind sowohl regional als   
auch überregional tätig.  

Jedes Verbandsmitglied hat sein eigen-
ständiges Leistungsprofil und arbeitet in  
eigenem Namen und auf eigene Rechnung. 
 
Unsere  
Mitglieder/ 
Ihre Partner  
finden Sie  
unter  
www.boond.de ! 

Ihr Nutzen von BooND:Ihr Nutzen von BooND:Ihr Nutzen von BooND:Ihr Nutzen von BooND:    
     
Unsere Mitglieder Unsere Mitglieder Unsere Mitglieder Unsere Mitglieder profitieren  
insbesondere von Maßnahmen zur  
Weiterbildung, vom Erfahrungsaustausch 
und der Vernetzung untereinander sowie 
einer gemeinsamen Werbeplattform im 
Internet. 
 
Und davon profitieren SieSieSieSie genauso als als als als 
KundeKundeKundeKunde.  

Nutzen Sie das Know-how unserer Mit-
glieder! 

Kundenwünsche, die das Leistungs-
angebot oder die aktuelle Kapazität eines 
Mitglieds übersteigen, können durch die 
Vernetzung der Mitglieder untereinander 
erfüllt werden. 
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BooND e. V.BooND e. V.BooND e. V.BooND e. V. 
(Büroorganisation Büroordnung  

Netzwerk Deutschland) 
    

ist der Berufsverband für  

Bürodienstleister 

in Deutschland! 

Kontakt:Kontakt:Kontakt:Kontakt:    
 
BooND e. V. 
Geschäftsstelle 
Max-Hufschmidt-Straße 4 
55130 Mainz 
 
Telefon:  06131 1446447  
Telefax:  06131 1446446  
 
E-Mail:  info@boond.de 
Internet: www.boond.de 
 
Vereinsregister Mainz VR 40514 

        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro    

Als bundesweites Netzwerk bundesweites Netzwerk bundesweites Netzwerk bundesweites Netzwerk bieten Ihnen 
unsere Mitglieder ein breites Spektrum an 
Leistungen: 
 
• Büroorganisation von Ablage bis  
 Zeitmanagement 
 

• Telefonservice und virtuelle  
 Geschäftsadressen 
 

• Organisationsberatung und  
 Coaching 
 

• Seminare und Inhouse-Schulungen 
 

• Übersetzungen und internationale 
Korrespondenz 

 

• Buchung Ihrer laufenden Geschäfts-
vorfälle , die laufende Lohnabrech-
nung und das Fertigen der Lohnsteuer-
anmeldungen im Rahmen des § 6 Nr.4 
StBG 

 

• Event– und Tagungsmanagement 
 

• Elektronisches Dokumenten-
management 

 

• Archivierung  
 

• Projektmanagement   
 

• Prozessoptimierung 
 

• Sekretariat vor Ort 
 

• Existenzgründerberatung 
 

• Interim-Office Management 

        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro            BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro        BooND = Ordnung und Effizienz im Büro    

Ihr Partner vor Ort:Ihr Partner vor Ort:Ihr Partner vor Ort:Ihr Partner vor Ort:    

        www.boond.de          www.boond.de          www.boond.de          www.boond.de              www.boond.de          www.boond.de          www.boond.de          www.boond.de      

""""Gegenüber der Fähigkeit, Gegenüber der Fähigkeit, Gegenüber der Fähigkeit, Gegenüber der Fähigkeit,     
die Arbeit eines einzigen Tages die Arbeit eines einzigen Tages die Arbeit eines einzigen Tages die Arbeit eines einzigen Tages     

sinnvoll zu ordnen,sinnvoll zu ordnen,sinnvoll zu ordnen,sinnvoll zu ordnen,    
ist alles andere im Leben ein Kinderspiel.ist alles andere im Leben ein Kinderspiel.ist alles andere im Leben ein Kinderspiel.ist alles andere im Leben ein Kinderspiel.""""    

  
(Johann Wolfgang von Goethe) 
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